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Tydelakelaitoksilie

HALLINTOLAKI JA LAKI HALLINTOLAINKAYTTOLAIN MUUTTAMISESTA ON
VAHVISTETTU

1
HALLINTOLAKI

Hallintolaki on hallinnon toimintaa saateleva yleislaki. Laki sisaltaa
sdanndkset hallintoasioiden vireillepanossa ja kéasittelyssa noudatetta-
vasta menettelysta seka asiakirjojen lahettamiseen ja tiedoksiantoon liit-
tyvista vastuista ja velvollisuuksista. Laissa sdadetddn myoés viran-
omaisten toimintaa koskevista laadullisista vdhimmaisvaatimuksista.

Laki korvaa hallintomenettelylain (598/1982), asiakirjain lahettdmisesta
annetun lain (74/1954) ja tiedoksiannosta hallintoasioissa annetun lain
(232/1966).

Laki tulee voimaan 1.1.2004.

Vahvistettu sdaddsteksti (434/2003) on yleiskirjeen liitteend. Hallintola-
kia koskevat soveltamisohjeet 1ahetetaan Elaketurvakeskuksesta myé-
hemmin.

Asiaa koskevasta hallituksen esityksesta (HE 72/2002 vp) on kerrottu
yleiskirjeessa A 19/2002.

Eduskuntakésittelyssa lait muuttuivat esitetysta. Alla on kerrottu keskei-
simmistd muutoksista.

11
Neuvonta

Neuvontaa koskevaa sdanndksen 1 momentin mukaan viranomaisen
on toimivaltansa rajoissa annettava asiakkailleen tarpeen mukaan hal-
lintoasian hoitamiseen liittyvda neuvontaa ja vastattava asiointia koske-
viin kysymyksiin ja tiedusteluihin. Saannékseen lisattiin, ettd neuvonta
on maksutonta. (8 §:n 1 mom.)
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Puhevailan kayttaminen

1.3
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Asiamiesté ja avustajaa koskevassa sadnntksessd saadetaan, etta vi-
ranomaisen antamasta esiintymiskieltoa koskevasta paatoksesta saa
hakea erikseen muutosta valittamalla silta viranomaiselta, jonka toimi-
valtaan asiassa annettavan ratkaisun muutoksenhaku kuuluu. Saén-
nékseen lisattiin, ettd muutoksenhakuun sovelletaan muutoin, mita hal-
lintolaink&yttdlaissa (586/1996) sdadetaan. (12 §:n 3 mom.)

Lapsen rinnakkaista puhevaltaa koskevan sdanndksen ehdotettu 12
vuoden ikaraja muutettiin 15 vuodeksi. Nain ollen viisitoista vuotta tayt-
taneelld alaikaisella ja hanen huoltajallaan tai muulla laillisella edustajal-
laan on kummallakin oikeus erikseen kayttdd puhevaltaa asiassa, joka
koskee alaikdisen henkilda taikka henkildkohtaista etua ja oikeutta. (14
§:n 3 mom.)

Asian selvittdminen ja asianosaisen kuuleminen

1.4

Kuulemista koskevia saanndksia tasmennettiin. Lain 34 §:n 2 momentin
4 kohdan mukaan asian saa ratkaista asianosaista kuulematta, jos kuu-
leminen saattaa vaarantaa paatdksen tarkoituksen toteutumisen tai
kuulemisesta aiheutuva asian kasittelyn viivastyminen aiheuttaa huo-
mattavaa haittaa ihmisten terveydelle, yleiselle turvallisuudelle taikka
ympéristolle.

Lain 36 §:n alkuosaa muutettiin niin, etté asianosaiselle on ilmoitettava
kuulemisen tarkoitus ja selityksen antamiselle varattu maéaraaika. Kuu-
lemista koskevassa pyynndssa on tarvittaessa yksilditava, mista sei-
koista selitystd pyydetaan.

Katselmusta koskevaan saanndksen lisattiin, etta katselmuksessa pi-
dettavasta pdytakirjasta tulee kayda ilmi viranomaisten tekemien
keskeisten havaintojen lisdksi asianosaisen esittamat huomautukset.
(38 §:n 2 mom.)

Paatdksen siséltd ja perusteleminen

Paatdksen siséltéd koskevaa saanndsta tarkennettiin niin, etta kirjalli-
sesta paatdksestd on kaytava ilmi vain sellaiset asianosaiset, joihin
paatds valittomasti kohdistuu. (44 §:n 1 mom. 2 kohta}

Paatdksen perustelemista koskevaa sdanndksen 5 kohtaa tarkennettiin
siten, ettd paatéksen perustelut voidaan jattaa esittdmatta, jos peruste-
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leminen on muusta erityisesta syysté ilmeisen tarpeetonta. (45 §:n 2
mom. 5 kohta)

Asiavirheen korjaaminen

16
Tiedoksianto

1.7
Siirtyméasaannockset

Asiavirheen korjaaminen ilman asianosaisen suostumusta edellyttaa,
etta virhe on aiheutunut asianosaisen omasta menettelysta. Sdannok-
seen lisattiin, ett virheen tulee olla lisdksi ilmeinen. (50 §:n 2 mom.)

Tiedoksiantovelvollisuutta koskevassa saanndksessa saadettavaa hen-
kildpiiria, jolle paatds on annettava tiedoksi, tarkennettiin esitetysta.
Vahvistetun sdanndksen mukaan viranomaisen on annettava tekeman-
sd paatds viipymatta tiedoksi asianosaiselle ja muulle tiedossa oleval-
le, jolla on oikeus hakea siihen oikaisua tai muutosta valittamalla. (54
§:n 1 mom.)

Lain 54 §:n 3 momenttiin lisattiin, etta jos tiedoksiannettavaan asiakir-
jaan on liitetty asian késittelyssa kertyneita asiakirjoja, joita ei voida luo-
vuttaa vastaanottajalle, viranomaisen on varattava talle tilaisuus tutus-
tua asiakirjoihin viranomaisen tat haastemiehen luona. Tiedoksiannon
yhteydessa on ilmoitettava, missd ja mihin saakka asiakirjoja pidetaan
nahtavilla.

Asiassa, joka koskee kahta tai useampaa asianosaista yhteisesti, tie-
doksianto toimitetaan yhteisessa asiakirjassa ilmoitetulle yhdyshenkildl-
le. Sdanndkseen lisattiin, etta jollei yhdyshenkildéa ole ilmoitettu, tiedok-
sianto toimitetaan asiakirjan ensimmaiselle allekirjoittajalle. (56 §:n 2
mom.}

Lain 56 §:n 3 momenttia tAsmennettiin. Sad&dnntksen mukaan tiedok-
sianto toimitetaan asianosaisen valtuuttamalle henkilSlie, jollei tAman
oikeutta vastaanottaa tiedoksiantoja ole erikseen rajoitettu tai tiedok-
siantoa ole toimitettava asianosaiselle henkilékohtaisesti.

Sijaistiedoksiantoa koskevaan saanndkseen lisattiin, ettd asiakirja luo-
vutetaan suljettuna kirjeena. (61 §:n 1 mom.)

Siitymasaanndksiin liséttiin, etta hallintolakia sovelletaan iain voimaan-
tulon jélkeen tehtaviin hallintosopimuksiin. (71 §:n 1mom.}
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2
LAKI HALLINTOLAINKAYTTOLAIN MUUTTAMISESTA

Laki hallintolainkéayttélain muuttamisesta tulee voimaan 1.1.2004.
Asiaa koskee hallituksen esitys HE 72/2002 vp.

Eduskuntakasittelyssa lain 55 §:n 1 momenttiin lisattiin viittaus siita, etta
tiedoksiannosta ulkomaille séadetaan hallintolain 63 §:ssd. Muilta osin
lakimuutokset vahvistettiin hallituksen esityksen mukaisesti.

Vahvistettu sdadosteksti (435/2003) on yleiskirjeen liitteena.

3
HALLITUKSEN ESITYS JA SAADOSTEKSTI

Vahvistetut sdaddstekstit ovat yleiskirjeen liitteenad. Saaddstekstejd ja
hallituksen esityksia voi tilata seka suomen- etta ruotsinkielisena Oy
Edita Ab:n asiakaspalvelusta puhelimitse numerosta 020 45005 tai sah-
képostitse osoitteesta asiakaspalvelu.publishing @ edita.fi. Hallituksen
esitykset 16ytyvat internetista osoitteesta www.eduskunta.fi ja sdados-
tekstit osoitteesta www.finlex.fi.

ELAKETURVAKESKUS
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Hallintolaki

Annettu Helsingissd 6 p#ivand kesdkuuta 2003

Eduskunnan p#itoksen mukaisesti sisidetddn:

I OSA
YLEISET SAANNOKSET
1 luku
Lain tarkoitus ja soveltamisala
1§
Lain tarkoitus

Témén lain tarkoituksena on toteuttaa ja
edistdd hyvdd hallintoa sekd oikeusturvaa
hallintoasioissa. Lain tarkoituksena on my&s
edistdd hallinnon palvelujen laatua ja tulok-
sellisuutta,

2§
Soveltamisala

Téssd laissa saddetiin hyvdn hallinnon
perusteista sekd hallintoasiassa noudatetta-
vasta menettelysts.

Tétd lakia sovelletaan valtion viranomai-

HE 72/2002

HaVM 2972002
EV 28572002

73—2003

sissa, kunnallisissa viranomaisissa ja itsendi-
sissd julkisoikeudellisissa laitoksissa seki
eduskunnan virastoissa ja tasavallan presi-
dentin kansliassa (viranomainen).

Tatd lakia sovelletaan valtion liikelaitok-
sissa, julkisoikeudellisissa vhdistyksissd sekd
yksityisissd niiden hoitaessa julkisia hallin-
totehtdvid.

38
Soveltaminen hallintosopimuksiin

Tétd lakia sovellettaessa hallintosopimuk-
sella tarkoitetaan viranomaisen toimivaltaan
kuuluvaa sopimusta julkisen hallintotehtdvin
hoitamisesta tai sopimusta, joka liittyy julki-
sen vallan kayttGon.

Hallintosopimusta tehtdessi on noudatetta-
va hyvén hallinnon perusteita ja nittavalld
tavalla turvattava niiden henkildiden oikeudet
sopimuksen valmistelussa sekd mahdollisuu-
det vaikuttaa sopimuksen sisdltoon, joita
sovittava asia koskee.

430301
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4%
Soveltamisalan rajaukset

Tatd lakia ei sovelleta lainkdyttton, esitut-
kingaan, poliisitutkintaan eikd ulosottoon, La-
kia ei sovelleta mybskddn sotilaskiiskyihin
eikd muihin tehtdvan tai muun toimenpiteen
suorittamista koskeviin hallinnon siséisiin
méadrdyksiin,

Tamdn lain s#dnndksid el sovelleta ylim-
pien iaillisunsvalvojien harjoittamaan lailli-
suusvalvontaan, ellei erikseen toisin sdidetd.

Kisiteltdessd hallintokanteluasioita muissa
kuin 2 momentissa tarkoitetuissa viranomai-
sissa on noudatettava hyvén hallinnon perus-
teita sekd turvattava niiden henkildiden oi-
keudet, joita asia vilittdmast: koskee. Kan-
teluasiassa annettavaan ratkaisuun ja sen
tiedoksiantoon sovelletaan tZmén lain séfin-
noksid.

58
Subde munhun lainsddddntoon

Jos muussa laissa on tdstd laista poikkeavia
sddnndksid, niitd sovelletaan tdméin lain ase-
mesta.

Hallintoasian sihkGisests vireillepanosta ja
kisittelystd sekd pditdksen sihkodisestd tie-
doksiannosta séddetddn sihkdisestd asioinnis-
ta viranomaistoiminnassa anaetussa laissa
{13/2003).

Hallintoasiassa noudatettavasta menette-
lysti Suomen evankelis-luterilaisessa kirkos-
sa saddetddn kirkkolaissa (1054/1993).

2 luku

Hyvén hallinnon perusteet
6§

Hallinnon oikeusperiaatteet

Viranomaisen on kohdeltava hallinnossa
asioivia tasapuolisesti sekd kiytettivd toimi-
valtaansa yksinomaan lain mukaan hyviksyt-
tdviin tarkoituksiin. Viranomaisen toimien on
oltava puolueettomia ja oikeassa suhteessa
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tavoiteltuun pafimddrdén ndhden. Niiden on
suojattava oikeusjirjestyksen perusieella oi-
keutettuja odotuksia.

7§
Palveluperiaate ja palvelun asianmidaisuus

Asiointi ja asian kisittely viranomaisessa
on pyrittdvd jdrjestiméin siten, ettd hallin-
nossa asioiva saa asianmukaisesti hallinnon
palveluita ja viranomainen voi suorittaa teh-
tiviinsd tuloksellisesti,

8§
Neuvonta

Viranomaisen on ifoimivaltansa rajoissa
annettava asiakkailleen tarpeen mukaan hal-
lintoasian hoitamiseen liittyvdi neuvontaa
seki vastattava asiointia koskeviin kysymyk-
siin ja tiedusteluihin. Neuvonta on maksu-
tonta.

Jos asia ei kuulu viranomaisen toimival-
taan, sen on pyrittivd opastamaan asiakas
toimivaltaiseen viranomaiseen.

9§
Hyvin kielenkdyton vaatimus

Viranomaisen on kiytettivd asiallista, sel-
kedd ja ymméarrettivaa kieltd.

Asiakkaan oikeudesta kiyttdd omaa kiel-
tddn viranomaisessa asioidessaan on voimas-
sa, mitd siiti erikseen sdddetddn tai mitd
johtuu Suomea sitovista kansainvilisistd so-
pimuksista.

16 §
Viranomaisten yhteistyé

Viranomaisen on foimivaltansa rajoissa ja
asian vaatimassa laajuudessa avustettava tois-
ta viranomaista timin pyynndstd hallintoteh-
tivin hoitamisessa sekd muutoinkin pyrittivi
edistimadn viranomaisten vilistd yhteisty0td.

Viranomaisten vilisestd virka-avusta sii-
detddn erikseen.
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3 huku
Asiangsaisasema ja puhevallan kilyttiminen
i1 §
Asianosainen

Hallintoasiassa asianosainen on se, jonka
oikeuita, etua tai velvollisuutta asia koskee.

12§
Asiamies ja avustaja

Hallintoasiassa saa kiyttdd asiamiestd ja
avustajaa. Paimiehen on kuitenkin tultava
henkilGkohtaisesti paikalle, jos se on tarpeen
asian selviftimiseksi, Asiamiehen on esitet-
tivi valtakirja tai muulla luotettavalla tavalla
osoitettava olevansa oikeutettu edustamaan
piimiestd. Valtakirja on viranomaisen mié-
riyksestd yksilditdvd, jos toimivallasta tai
toimivallan laajuudesta on episelvyytti.
Asiangjajan ja julkisen oikeusavustajan tulee
esitidd valtakirja ainoastaan, jos viranomainen
niin m3aris.

Jos asiamies tai avustaja on tehtivéifinsi
sopimaton, viranomainen voi kieltdd titd
esiintyméstd asiassa siind viranomaisessa.
Kiellosia on ilmeitettava pdémichelle ja va-
rattava tille tilaisuus uuden asiamiehen taj
avustajan hankkimiseen.

Viranomaisen antamasta esiintymiskieltoa
koskevasta paitksestd saa hakea erikseen
muutosta valittamalla siltd viranomaiselta,
jonka toimivaltaan asiassa annettavan ratkai-
sun muutoksenhaku kuuluu. Muutoksenha-
kuun sovelletaan muutoin, mitd hallintolain-
kiyttolaissa (586/1996) sdddeidifin. Kieltoa
koskeva muutoksenhaku ei estd asian kasit-
telyn jatkamista, ellei muutoksenhakuviran-
omainen toisin madria.

13 §

Asiamiehen ja avustajan salassapito-
velvollisuus

Asiamies tai avustaja ei saa luvattomasti
ilmaista pddmichen hanelle asian hoitamista
varten uskomaa luottamuksellista tietoa.

Asiamichen tai avustajan tehtéivinsd hoi-

2025

tamista varten muutoin saamia tietoja koske-
vaan salassapitovelvollisuuteen ja hyviksi-
kiyttokieltoon sovelletaan viranomaisten toi-
minnan  julkisuudesta  annettua  lakia
(621/1999) silloinkin, kun tietoja on saatu
muuita kuin asiaa kisittelevilid viranomai-
selta,

Miti 1 ja 2 momentissa siadetdin, koskee
mybs asian kisittelyss kaytettivad tulkkia ja
kiintdjis. Sama koskee niin ikd#n muuta
henkildd, joka toimeksiannosta tai muutoin
osallistau piimiehen asian hoitamiseen.

14 §
Vajaavaltaisen puhevalta

Vajaavaltaisen puolesta kdyitdd puhevaltaa
hiinen edunvalvojansa, huoltajansa tai muu
laillinen edustajansa. Vajaavaitaisella on kui-
tenkin oikeus kiyttdi yksin&in pubevaliaa
asiassa, joka koskee hinen vallitsemaansa
tuloa fai varallisuutia.

Kahdeksantoista vuotta tdyttanyt vajaaval-
tzinen kdyuii itse yksin puhevaltaansa hen-
kilgddn koskevassa asiassa, jos hin kykenee
ymmirtimadn asian merkityksen.

Viisitoista vuotta tiyttineells alaikiiselld ja
hinen huoliajallaan tai muulla laillisella edus-
tajallaan on kummaliakin oikeus erikseen
kdyttdd puhevaltaa asiassa, joka koskee ala-
ikaisen henkil6a taikka henkildkohtaista etua
tai oikeutta.

15§
Edunvalvojan oikeus kiyttdd puhevaltaa

Tiysivaltaiselle médritty edunvalvoja
kiiyttid pddmichensi ohella itsendisesti puhe-
valtaa asioissa, jotka kuuluvat hdnen tehti-
viinsi. Jos edunvalvoja ja hinen pafimichensi
ovat puhevaltaa kiyttiessdiin eri mieltd, pda-
michen kanta on ratkaiseva, jos hién kykenece
ymmirtimain asian merkityksen.

Jos pdamiehen toimintakelpoisuutta on ra-
joitettu muulla tavoin kuin vajaavaltaiseks:
julistamalla, edunvalvoia kiiyttdd yksin péi-
michen puhevaltaa asiassa, josta paamichelld
ei ole oikeutta pdsttad. Edunvalvoja ja hiinen
paidmiehensd kiyttavit kuitenkin yhdess pu-
hevaltaa asiassa, josta heiddn tulee yhdessi
pdattad.
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I O8SA

HALLINTOASIAN VIREILLETULO JA
ASIAN KASITTELY VIRANOMAISESSA

4 luku

Asiakirjan hettiminen viranomaiselle ja
hallintoasian vireilletulo

16 §
Asiakirjan sisdlto

Viranomaiselie toimitettavasta asiakirjasta
on kdytdvd ilmi, mitd asia koskee. Asiakir-
jassa on mainittava ldhettdjin nimi sek#
tarvittavat yvhteystiedot asian hoitamiseksi.

17 §
Asiakirjan léhettdidn vastuu

Asiakirja toimitetaan asiassa toimivaliaisen
viranomaisen asiointiosoitteeseen ldhettdjan
omatla vastuulla. Jos asiakirjan toimittami-
selle on asetettu médriaika, ldhetidjin on
huoiehdittava siitd, ettd asiakirja saapuu vi-
ranomaiseen méiriajassa.

Asiakirjan lihettdjélle on pyynndstéd annet-
tava todistus asiakirjan kirjaamisesta tai
muusta rekisterdinnisté.

18 §
Asiakirjan saapumispdivd

Asiakirjan katsotaan saapuneen viranomai-
seen sind péivind, jona asiakirja on annetfu
viranomaiselle.

Postitse 1dhetetyn asizkirjan saapumispdi-
viksi katsotaan myds se paivd, jona ifhetys
on saapunut viranomaisen postilokercon tai
viranomaiselle on toimitettu ilmoitus ldhe-
tvksen saapumisesia postivritykseen.

19 §
Asian vireillepano

Asia pannaan vireille kirjallisesti ilmoitta-
malla vaatimukset perusteineen. Viranomai-
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sen suostumuksella asian saa panna vireille
myds soullisesti.

208
Asian vireilletulo

Hallintoasia tulee vireille, kun asian vireille
panemiseksi tarkoitettu asiakirja on saapunut
toimivaltaiseen viranomaiseen tai kun asia on
sille suullisen vireillepanon yhteydess esi-
tetty ja kisittelyn aloittamiseksi tarvittavat
tiedot on kirjattu.

21 §
Asiakirjan siirto

Viranomaisen, jolie on erehdyksestd toi-
mitettu asiakirja sen toimivaltaan kuulumat-
toman asian kisittelemiseksi, on viipymaittd
siirrettdvi asiakirja toimivaltaiseksi katsomal-
leen viranomaiselle. Siirrosta on ilmoitettava
asiakirjan ldhettajélle.

Asiakirjaa siirrettiessd asian tutkimatta
jéttimisestd ei tarvitse tehdd paitdsti.

Siirrettdessd asiakirja, joka on toimitettava
viranomaiselle ma#riajassa, madrdaikaa kat-
sotaan noudatetun, jos toimivaltainen viran-
omainen saa asiakirian médriajan kuluessa.

22§
Asiakirjan tdvdentdminen

Jos viranomaiselle toimitettu asiakiria on
puutteellinen, viranomaisen on kehotettava
lahettjds médrdajassa tdydentimédén asiakir-
jaa, jollei se ole tarpeetonta asian ratkaise-
miseksi. Asiakirjan lahettdjille on ilmoitetta-
va, miten asiakirjaa on tiydennettiva.

Viranomaiseen saapunutta asiakirjaa ei
tarvitse tiydentdd allekirjoituksella, jos asia-
kirjassa on tiedot 1ahettfjédsts, eikd asiakirian
alkuperdisyyttd ja eheytta ole syytd epailld.

Agianosainen voi my0s omasta aloittees-
taan tdydentid hakemustaan tai muuta asian
kisittelyd varten toimittamaansa asiakirjaa
sekd toimittaa kisittelyn kuluessa viranomai-
seile asian ratkaisemisen kannalta tarpeellisia
asiakirjoja.
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5 luku

Asian kisittelyd koskevat yleiset
vaatimukset

23§
Kdsittelyn viivytyksettomyys

Asia on kisiteltivd ilman aiheetonta vii-
vytysti.

Viranomaisen on esitettivi asianosaiselle
timéin pyynndstd arvio pédtdksen anta-
misajankohdasta sekd vastattava kdsittelyn
etenemistd koskeviin tiedusieluihin.

24 §
Kdsittelyn julkisuus

Asia kisitellddn julkisesti, jos niin on
sdfidetty tai erityisen s8inndksen nojalla
péitetty.

Asiakirjojen julkisuudesta ja asianosaisen
tiedonsaantioikeudesta siddetdsn viranomais-
ten toiminnan julkisuudesta annetussa laissa.

25§
Asioiden vhdessd kdsitteleminen

Jos viranomaisessa tehtiivd pidtds saattaa
merkittdvisti vaikuttaa muun samassa viran-
omaisessa samanaikaisesti vireilld olevan
asian ratkaisemiseen, viranomaisen on val-
misteltava asiat yhdessi ja ratkaistava samalla
kertaa, jollei yhdess# késittelemisesté aiheudu
haitallista vizvytysti tai jollei se ole asian
laadun taikka luonteen vuoksi tarpeetonta.

26 §
Tulkitseminen ja hidntdminen

Viranomaisen on jérjestettivd tulkiisemi-
nen ja k&dntAminen asiassa, joka voi tulla
vireille viranomaisen aloitteesta, jos:

1) romani- tai viittomakielti taikka muuta
kieltd kédyttdvd asianosainen ei osaa viran-
omaisessa kiyteftiivii suomen tai ruotsin
kieltd; tai

2} asianosainen ei vammaisuuden tai sai-
rauden perusteella voi tulla ymmérretyksi.
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Asia voidaan tulkita tai kiiantd4 sellaiselle
kielelle, jota asianosaisen voidaan todeta
asian laatuun nihden riittdvisti ymmértivin.

Asian selvittimiseksi tai asianosaisen oi-
keuksien turvaamiseksi viranomainen voi
huolehtia tulkitsemisesta ja kaantdmisestd
muussakin kuin 1 momentissa tarkoitetussa
asiassa.

Sucmen ja ruotsin kieltd kdyttdvin oikeu-
desta viranomaisen jérfestdmadn tulkkauk-
seen sekd kiinnokseen sdddetiiin kielilaissa
(423/2003). Tulkitsemisesta ja kdsiniimisestd
saamen kielelle on voimassa, mitd siitd
erikseen sdidetddn. Viranomaisen on myds
huolehdittava siitd, ettd muiden pohjoismai-
den kansalaiset saavat sen kisiteltivissi asi-
oissa tarvittavan tulkitsemis- ja k#&nndsavun.

27§
Esteellisyys

Virkamies ei saa osallistua asian késitte-
Iyyn eiki olla ldsnd sitd kdsiteltdessd, jos hin
on esteellinen.

Miti virkamichen esteellisyydestd sddde-
tadn, koskee my6s monijisenisen toimielimen
jdsentd ja muuta asian kisittelyyn osallistuvaa
sekil tarkastuksen suorittavaa tarkastajaa.

28 §
Esteellisyysperusteet

Virkamies on esteellinen:

1) jos hén tai hidnen idheisensd on asian-
osainen;

2} jos hdn tai hfinen liheisensd avustaa
taikka edustaa asianosaista tai sitd, jolie asian
ratkaisusta on odotettavissa erityistd hydtyd
tai vahinkoa;

3) jos asian ratkaisusta on odotettavissa
erityistd hydtyd tai vahinkoa hiinelle tai hinen
2 momentin 1 kohdassa tarkoitetuile lghei-
selleen;

4) jos hdn on palvelussuhteessa tai kési-
teltividin asiaan hittyvissd toimeksiantosuh-
teessa asianosaiseen tai siihen, jolle asian
ratkaisusta on odotettavissa erityistd hyOtyd
tai vahinkoa;

5) jos hin tai hidnen 2 momentin 1 kohdassa
tarkoitettu liheisensd on hallituksen, hallin-
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toneuvoston fai nithin rinnastettavan toimi-
elimen jisenend taikka toimitusjohtajana tai
sitd vastaavassa asemassa sellaisessa yhtei-
sdssd, sdafidssd, valtion liikelaitoksessa tai
laitoksessa, joka on asianosainen tai jolle
asian ratkaisusta on odotetlavissa erityista
hyétyd tai vahinkoa;

6) jos hiin tai hinen 2 momentin 1 kohdassa
tarkoitettu ldheisensd kuuluu viraston tai
laitoksen johtokuntaan tai sithen rinnastetta-
vaan toimielimeen ja kysymys on asiasta,
joka liittyy i3mén viraston tai Jlaitoksen
ohjaukseen tai valvontaan; tai

7) jos luottamus hinen puolueettomuuteen-
sa muusta erityisestd syystd vaarantuu,

Liheiselld tarkoitetaan 1 momentissa:

1) virkamiehen puolisoa ja virkamiehen
lasta, lapsenlasta, sisarusta, vanhempaa, iso-
vanhempaa ja virkamichelle muuten erityisen
idheistd henkil6d samoin kuin tdllaisen hen-
kiién puolisoa;

2) virkamichen vanhempien sisarusta sekd
hinen puolisoaan, virkamichen sisarusten
lapsia ja virkamiehen entistd puolisoa; seké

3} vitkamiehen puolison lasta, lapsenlasta,
sisarusta, vanhempaa ja isovanhempaa sa-
mein kuin tillaisen henkildn puolisoa sekd
virkamiehen puolison sisarusten lapsia,

Liheisend pidetdiin my0s vastaavaa puo-
lisuknlaista. Puolisoilla tarkoitetaan aviopuo-
lisoita sekd avioliitonomaisissa olosuhteissa
ja rekisterBidyssd parisuhteessa elivid henki-
16it.

29§
Esteellisyvden ratkaisentinen

Virkamiehen esteellisyytti koskeva kysy-
mys on ratkaistava vilpymétis,

Virkamies ratkaisee itse kysymyksen es-
teellisyydestdfin. Monijdsenisen toimielimen
jsenen ja esifielijan esteellisyydestd paittad
kuitenkin toimielin. Monijéseninen toimielin
pdittdi myds muun lEsndoloon oikeutetun
esteellisyydestd. Jasen tai esitteliji saa osal-
listua esteellisyyttdin koskevan asian kisit-
telyyn vain, jos toimielin ei olisi ilman h#nti
padtdsvaltainen eiki hdnen tilalleen ole ilman
huomattavaa viivytysti saatavissa esteetdntd
henkil6a.

Esteellisyyttd koskevaan péitokseen ei saa

N:o 434

hakea erikseen oikaisua eikd muutosta valit-
tamalla.

30§
Asian kdsittelyn jatkaminen

Esteellisen virkamiechen tilalle on viipy-
mittdi madrattivd esteetdn virkamies. Virka-
mies saa kuitenkin kisitelld kiireellisen asian,
jonka ratkaisuun esteellisyys ei voi vaikuttaa,

6 luka

Asian selvittiminen ja asianosaisen
kuuleminen

31§
Selvittdamisvelvollisuus

Viranomaisen on huolehdittava asian riit-
tivdstd ja asianmukaisesta selviitimisestd
hankkimalla asian ratkaisemiseksi tarpeelliset
tiedot seké selvitykset.

Asianosaisen on esitettivad selvitystd vaa-
timuksensa perusteista. Asianosaisen on muuy-
toinkin myotivaikutettava vireille panemansa
asian selvittdmiseen.

328
Selvityspyyntd

Lausuntoa tai muuta selvitystd koskevassa
pyynndssd on yksilditdva, mistd erityisistd
seikoista selvityst on esitettivi.

33§
Selvitvksen antamiselle asetettava mddrdaika

Asiakirjan tdydentiimistd, selityksen anta-
mista ja selvityksen esittimistd varten on
asetettava asian laatuun nihden riittivi mas-
rdaika,

Asianosaiselle on ilmoitettava, ettei mai-
riajan noudattamatta jittiminen estd asian
ratkaisemista. Midrdaikaa voidaan asianosai-
sen pyynndstd pidentil, jos se on tfarpeen
asian selvittdmiseksi.
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Asianosaisen kuuleminen

Asianosaiselle on ennen asian ratkaisemista
varattava tilaisuus lausua mielipiteensa asias-
ta sekd anfaa selityksensd sellaisista vaati-
muksista ja selvityksistd, jotka saattavat vai-
kuttaa asian ratkaisuun,

Asian saa ratkaista asiznosaista kuulematta,
jos:
1) vaatimus jatetdin tutkimatta tai hylatdan
heti perusteettomana;

2) asia koskee palvelussuhteeseen tai va-
paaehtoiseen koulutukseen ottamista;

3) asia koskee hakijan ominaisuuksien
arviointiin perustuvan edun mySntAmists;

4} kuuleminen saattaa vaarantaa padtdksen
tarkeituksen toteutumisen tai kuulemisesta
aiheutuva asian kisittelyn viivdstyminen ai-
heuttas huomattavaa haittaa ihmisten tervey-
delle, yleiselle turvallisuudelle taikka ympé-
ristblle; tai

5) hyviksytddn vaatimus, joka ei koske
toista asianosaista tai kuuleminen on muusta
syystd ilmeisen tarpeetonta.

35§

Pédmiehen ja edunvalvojan tai huoltajan
kutleminen

Edunvalvojan, huoltajan tai muun laillisen
edustajan kiyttdessd puhevaltaa on kuultava
hénen pdidmiestddn ja vastaavasti pAmiehen
kéyttdesséd puhevalitaa on kuultava edunval-
vojaa, huoltajaa tai muuta laillista edustajaa,
jos kuuleminen on tarpeen piimichen edun
vuoksi tai asian selvittmiseksi.

368§
Kuulemisesta ilmoittaminen

Asianosaiselle on ilmoitettava kuulemisen
tarkoitus ja selityksen antamiselle varattu
méfrdaika. Kuulemista koskevassa pyynndssa
on farvittaessa yksilGitdvd, mistd seikoista
selitystd pyydetiian. Asianosaiselle on toimi-
tettava kuulemisen kohteena clevat asiakirjat
alkuperdising tai jaljennSksind taikka varat-
tava muutoin tilaisuus tutustua niihin.

37§

Suullinen vaatimus ja selvitys

Viranomaisen on pyyandstd varattava
asianosaiselle tilaisuus esitidd vaatimus tai
selvitys suullisesti, jos se on tarpeen asian
selvittimiseksi ja kirjallinen menettely tuottaa
asianosaiselle kohtuuttomia vaikeuksia. Muut
asianosaiset on Kkutsuttava samanaikaisesti
paikalle, jos se on vilttAméatonti asianosaisten
oikeuksien tai edun valvomiseksi.

Viranomainen voi asianosaisen pyynndsti
varata tilaisuuden asian selvittimiseksi tar-
peellisten tictojen suulliseen esittdmiseen
muissakin kuin 1 momentissa tarkoitetuissa
tilanteissa.

38§
Katselmus

Viranomainen voi toimittaa katselmuksen,
jos se on tarpeen asian selvittimiseksi. Asian-
osaiselle on varattava tilaisuus olla lidsni
katselmuksessa ja esittdd mielipiteensd esille
tulevista seikoista. Asian laadun niin vaati-
essa katselmukseen on kutsuttava myds vi-
ranomainen, jonka tehtiiviin asianomaisen
toiminnan valvonta lain mukaan kuuluu tai
jonka asiantunternusta tarvitaan asian ratkai-
semiseksi. Katselmus on toimitettava aiheut-
tamatta kohtuutonta haittaa katselmuksen
kohteelle tai sen haltijalle.

Katselmuksessa on pidettivd poytdkirjaa,
josta tulee kiydi ilmi viranomaisen tekemit
keskeiset havainnot ja asianosaisen esittimét
huomautukset. Péytékirja on viipymiiii an-
nettava tiedoksi asianosaiselle ja muille toi-
mitukseen kutsutuille.

Katselmus on julkinen. Viranomainen voi
rajoittaa yleisén padsyd katselmukseen, jos se
on tarpeen asian laadun tai katselmuksen
kohteena olevan toiminnan luonteen vuoksi.
Katselmusta ei saa toimittaa kotirauhan piiriin
kuuluvissa tiloissa, ellei laissa erikseen foisin
shiideti.

39§
Tarkastus

Viranomaisen on ilmoitettava toimivai-
taansa kuuluvan tarkastuksen aloittamisajan-
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kohdasta asianosaiselle, joia asia vilittdmisti
koskee, jollei ilmoittaminen vaaranna tarkas-
tuksen tarkoituksen toteutumista. Edelld tar-
koitetulla asianosaisella on oikeus olla lisna
tarkastuksessa sekil esittdd mielipiteensd ja
kysymyksid tarkastukseen liittyvistd seikois-
ta. Tarkastuksen kuluessa asianosaiselle on,
mikdli mahdollista, kerrottava tarkastuksen
tavoitteista, sen suorittamisesta ja jatkotoi-
menpifeistd. Tarkastus on suoritettava aihe-
uttamatta tarkastuksen kohteelle tai sen hal-
tijalle kohtuutonta haittaa.

Tarkastajan on viipyméttd laadittava tar-
kastuksesta kirjallinen tarkastuskertomus, jos-
ta tulee kiydd ilmi tarkastuksen kulku ja
tarkastajan tekemét keskeiset havainnot. Tar-
kastuskertomus on annettava tiedoksi tarkas-
tuksessa l8sndoloon oikeutetulle asianosaisel-
le.

40 §
Suullinen todistelu

Entyisestd syystd hallintoasiassa voidaan
kuulla todistajaa valan tai vakuutuksen nojalla
ja asianosaista tofuusvakuutuksen nojalla,
Asianosaisille, joita asiassa tehtivd pditos
vitittdmisti koskee, on varattava tilaisuus olla
ldsnd kuultaessa todistajaa tai asianosaista.
Asianosaisilla on oikeus esittdd kuultavalle
kysymyksid seki lausua kisityksensi kuulta-
van kertomuksesta.

Virka-apua suullisten todistuskeinojen
kiyttimiseksi antaa se hallinto-oikeus, jossa
todistajan tai asianosaisen kuuleminen voi
tapahtua soveliaimmin. Tuomioistuimen ki-
giteltaviissd oikeushallintoasiassa kuulemisen
toimittaa asianomainen tuomioistuin.

Todistajan esteellisyydestd sekd todistajan
ja asianosaisen oikeudesta kieltdytyd todista-
masta on veoimassa, mitd hallintolaink&ytto-
laissa sdddetddn.

418§
Vaikuttamismahdollisuuksien varaaminen

Jos asian ratkaisulla voi olla huomattava
vaikutus muiden kuin asianosaisten elinym-
péristdon, tybntekoon tai muihin oloihin,
viranomaisen tulee varata niille henkiléille
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mahdollisuus saada tietoja asian kdsittelyn
lihtdkohdista ja tavoitteisia sekd lausua mie-
iipiteensd asiasta.

Asian vireilldolosta ja vaikuttamismahdol-
lisuuksien kéyttdmisestd on iimoitettava asian
merkityksen ja laajuuden kannalta sopivalia
tavaila.

Asian vireiliiolosta ei kuitenkaan tarvitse
ilmoittaa, fos se vaarantaa ratkaisun tarkoi-
tuksen toteutumisen tai aiheuttaa muuta mer-
kiftivii haiitaa taikka jos se on ilmeisen
tarpeelonta.

42§
Tietojen kirjaaminen

Tiedoi suullisesti esitetyistd vaatimuksista
ja selvityksistd, jotka saattavat vaikuttaa asian
ratkaisuun, on kirjattava tai muulla tavoin
rekisterbitdvi, Sama koskee henkilétietolaissa
(523/1999) tarkoitetusta henkilérekisteristd
saatua tietoa.

7 Iuku
Asian ratkaiseminen
43 §
Pidtéksen muoto

Hallintopéitss on annettava kirjallisesti.

Pidtds voidaan antaa suullisesti, jos se on
viittimatontd asian kiireellisyyden vuoksi.

Suullinen p#itds on viipymittd annettava
myés kirjallisena oikaisuchjeineen tai vali-
tusosoituksineen. Midrdaika oikaisuun tai
muutoksenhakuun alkaa kirjallisen padtdksen
tiedoksisaannista siten kuin siitd erikseen
séfdetdin.

44§

Pidtéksen sisdlto

Kirjallisesta pdatdksestd on kiytiva selvis-
ti ilmi:
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1} pidtdksen tehnyt viranomainen ja pai-
toksen tekemisen ajankohta;

2) asianosaiset, joihin p#atds vilittomésti
kohdistou;

3) pastoksen perustelut ja yksildity tieto
siitd, mihin asiancsainen on oikeutettu tai
velvoitetty taikka miten asia on muutoin
ratkaistu; sekd

4} sen henkildn nimi ja yhteystiedot, jolta
asianosainen voi pyytii tarvittaessa listietoja
pédtdksestd.

Annettaessa suuilinen pddtds asianosaiselle
on ilmoitettava, miten asia on ratkaista, ja
selostettava ratkaisun perustelut.

45§
Pdadtéksen perusteleminen

Paitds on perusteltava. Perusteluissa on
ilmoitettava, mitki seikat ja selvitykset ovat
vaikuttaneet ratkaisuun sekd mainittava so-
velletut sddnndkset.

Paidtdksen perustelut voidaan jatt3d esittd-
mattd, jos:

1) tirked yleinen tai yksityinen etu edel-
iyttdd pistdksen vilitdntd antamista;

2) péditds koskee kunnallisen monijdseni-
sen toimielimen foimittamaa vaalia;

3) pditds koskee vapaaehtoiseen koulutuk-
seen ottamista tai sellaisen edun myOntamists,
joka perustuu hakijan ominaisuuksien arvi-
ointiin;

4} pastokselld hyviksytidn vaatimus, joka
ei koske toista asianosaista eikd muilla ole
oikeutta hakea péitokseen muutosta; taikka

5} perusteleminen on muusta erityisestd
syystd ilmeisen tarpectonta.

Perustelut on kuitenkin 2 momentissa
tarkoitetuissa tilanteissa esitettavi, jos paitds
merkifsee olennaista muutosta vakiintunee-
seen kdytintoon.

46 §
Ohjeet oikaisukeinon kdiyttimisestd

Jos padtbkseen on ennen valituksen teke-
mistd vaadittava oikaisua erikseen séfdetyssd
oikaisumenettelyssd, ohjeet tdllaisen oikaisu-
keinon kiyttdmisestd on annettava samanai-
kaisesti padtoksen kanssa.

2 430301/73
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Ohje oikaisukeinon kéyttdmisestd on an-
nettava myds silloin, kun erikseen on siddetty
haflintopddtdksen saattamisesta viranomaisen
kisiteltaviksi muuna kuin muutoksenhaku-
asiana.

Oikaijsukeinon kiyttimistd koskevien oh-
jeiden siséilidstd on soveltuvin osin voimassa,
mitd 47 ja 49 §:ssd sdddetddn valitusosoituk-
sesta.

47 §
Valitusosoitus

Piitokseen, johon saa hakea muutosta
valittamalla, on liitettdvi valitusosoitus. Siin&
on mainittava:

1) valitusviranomainen;

2) viranomainen, jolle valituskirjelmi on
toimitettava; sekd

3) valitusaika ja mistd se lasketaan.

Valitusosoituksessa on selosiettava vaati-
mukset valituskirjelmén sisédllstd ja liitteistd
sekd valituksen perille toimittamisesta.

48 §

llmoitus valituskiellosta ja valitus-
kelvottomuudesta

Jos valittaminen on erityisen sdinnéksen
nojalla kielletty tai p#atds ei ole valituskel-
poinen, piiidkseen on sisdllytettdvi ilmoitus
siitd, mink# sdinnoksen nojalla valittaminen
ei ole mahdollista.

49 §
Valitusosoituksen korjaaminen

Jos valitusosoitusta ei ole annettu tai
pidtdksessd on virheellisesti ilmoitettu, ettei
sithen saa hakea muuiosta valittamalla, vi-
ranomaisen on annetfava uusi lainmukainen
valitusosoitus.

Jos valitusosoitus on virheellinen, viran-
omaisen on annettava uusi valitusosoitus, jos
sitd pyydetddn valitusosoituksessa mainitussa
tai sdddetyssd valitusajassa.

Valitusaika alkaa kulua vuden valitusesoi-
tuksen tiedoksiannosta.
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8 luku
Piitiksessd olevan virheen korjaaminen
50 §
Asiavirheen korjaaminern

Jos padtds perustuu selvisti virheelliseen
tai puutteelliseen selvitykseen faikka ilmeisen
viddrain lain soveliamiseen taikka péatdstd
tehtiessd on fapahtunut menetietyvirhe, vi-
ranomainen voi poistaa virheellisen paitdk-
sensd ja ratkaista asian uudelleen.

Piitds voidaan kerjata asianosaisen eduksi
tai vahingoksi. Paitéksen korjaaminen asian-
osaisen vahingoksi edellyttdi, ettd asianosai-
nen suostuu pditSksen korjaamiseen. Asian-
osaisen suostumusta ei kuitenkaan tarvita, jos
virhe on ilmeinen ja se on atheutunut asian-
osaisen omasta menetielysti.

51§
Kirjoitusvirheen korjaaminen

Viranomaisen on korjattava pidtdksessidn
oleva ilmeinen kirjoitus- tai laskuvirhe taikka
muu nithin verrattava selvd virhe.

Virhettd ei saa kuitenkaan korjata, jos
korjaaminen johtaa asianosaiselie kohtuutto-
maan tulokseen eikd virhe ole aiheutunut
asianosaisen omasta menettelysti.

52§
Korjaamisasian vireilletulo ja kdsittely

Viranomainen késittelee korjaamisasian
omasta aloitieestaan tai asianosaisen vaati-
muksesta, Aloite on tehtiivd tai vaatimus
virheen korjaamiseksi on esitettivi viiden
vuoden kuluessa pditdksen tekemisestd.

Asiavirheen korjaaminen edellytias, ettd
asia kdasitellddn undelleen ja asiassa annctaan
uusi pddtds. Kirjoitusvirhe korjataan korvaa-
malla virheen sisaltivi toimituskirja korjatul-
ia toimituskirjalla. Asianosaiselle on varatta-
va tilaisuus fulla kuulluksi ennen kirjoitus-
virheen korjaamista, jollei se ole tarpeetonta.

Asia- tai kirjoitusvirheen korjaamisesta on
tehtdvd merkintd alkuperdisen p#dtdksen tal-
tiokappaleeseen tai viranomaisen kHytdssd
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olevaan tietojérjestelmidn. Uusi tai korjattu
toimituskirja on annettava asianosaiselle mak-
sutia.

53§

Tivdentdvat sidnnokset korjaamis-
menettelystd

Kasiteliessddn asia- tai kirjoitusvirheen
korjaamista viranomainen voi kieltad padtok-
sen tiytintdOnpanon toistaiseksi tai méardtd
sen keskeytettiviksi.

Jos korjattavaan paidtokseen on haettu
oikaisua, muutosta tai siitd on vireilld erik-
seen sdddetty menettely, korjaamisasian ki-
siteltiviksi ottamisesta on imoitettava ja
siind tehty pédtds toimitettava tille viran-
omaiselle. Korjaamisasian kisittely ei vaikuta
valitusajan tai muun madrdajan kulumiseen.

Padtdkseen, jolla viranomainen on hyldn-
nyt virheen korjaamista koskevan vaatimuk-
sen, ei saa hakea muutosta valittamalla.

III OSA

HALLINTOPAATOKSEN JA MUUN
ASIAKIRJAN TIEDOKSIANTO

9 luku
Yleiset sdinnikset tiedoksiannosta
54§
Tiedoksiantovelvollisuus

Viranomaisen on annettava tekeméinsi pii-
tds viipymittd tiedoksi asianosaiselle ja muul-
le tiedossa olevalle, jolla on oikeus hakea
siihen oikaisua tai muutosta valittamalla.
Viranomaisen on annettava tiedoksi myds
sellainen paitds, johon liittyy muutoksenha-
kukielto.

Viranomaisen on huolehdittava asian ki-
sittelyn kuluessa ilmoituksen, kutsun tai
muuz asian kisittelyyn vaikuttavan asiakirjan
tiedoksiantamisesta.

Asiakirja annetaan tiedoksi alkuperdisend
tai jdljennoksend, Jos tiedoksiannettavaan
asiakirjaan on liitetty asian kisittelyssé ker-
tyneitd asiakirjoja, joita ei voida luovuttaa
vastaanottajalle, viranomaisen on varattava
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talle tilaisuus tutustua asiakigjoihin viran-
omaisen tai haastemiehen luona. Tiedoksian-
non yhteydessi on ilmoitettava, missi ja
mihin saakka asiakirjoja pideti&n nahtavilla.

55§
Tiedoksiantotavat

Tiedoksianto toimitetaan tavallisena tai
todisteellisena tiedoksiantona taikka, jos sitd
ei voida edelld tarkoitetuin tavein toimittaa,
yleistiedoksiantona.

Yleistiedoksiantoa voidaan kdyttdi myos
silloin, kun asiakirja on annettava tiedoksi yli
kolmellekymmenelle tiedossa olevalle henki-
16lle tai kun henkildiden lukum#frdd ei
tiedetd.

56§
Tiedoksianto yksitvishenkilolle

Tiedoksianto yksityishenkilélle toimitetaan
henkildile itselleen tai tdmin lailliselle edus-
tajalle. Jos tiedoksiannon vastaanottajalla ja
timin edustajalla on molemmilla oikeus
kiyttdd asiassa puhevaltaa, tiedoksianto on
foimitettava kummallekin erikseen.

Asiassa, joka koskee kahta tai useampaa
asianosaista vhteisesti, tiedoksianto toimite-
taan yhteisessd asiakirjassa ilmoitetulle yh-
dyshenkilélle. Joilei yhdyshenkilod ole ilmoi-
tettu, tiedoksianto toimitetaan asiakirjan en-
simmaiselle allekirjoittajalie. Vastaanottajan
on ilmoitettava tiedoksisaannista muille alle-
kirjoittajille.

Tiedoksianto toimitetaan asianosaisen val-
tuuttamalle henkilblle, jollei tdmin oikeutta
vastaanottaa tiedoksiantoja ole erikseen ra-
joitettu tai tiedoksiantoa ole toimitettava
asianosaiselle henkilokohtaisesti. Valtuutetul-
le on ilmoiteitava pédmichelle toimitetusta
tiedoksiannosta.

57§

Tiedoksianto yhteisélle, sddticile, kuolin-
pesille ja konkurssipesille

Tavallinen tiedoksianto yhteisolle tai sd-
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tiélle toimitetaan sen ilmoittamaan osoittee-
seen. Todisteellinen tiedoksianto yhteisolle
tai saitidlle toimitetaan henkildlle, jolia on
oikeus ottaa vastaan sen puolesta tiedoksian-
toja.

Tiedoksianto kuolinpesille toimitetaan sil-
le pesén osakkaalle, jonka hallussa pesd on,
tai pesinhoitajalle. Jos kuclinpesd on usean
osakkaan yhteisessi hailinnossa, tiedoksianto
voidaan toimittaa yhdelle heistd. Osakkaan on
ilmoitettava tiedoksisaannista muille peséin
osakkaille.

Tiedoksianto konkurssipesdlle toimitetaan
pesanhoitajalle.

58 §
Tiedoksianto viranomaiselle

Tiedoksianto toimitetaan sille viranomai-
selle, joka kiyudd asiassa puhevaliaa. Jos
valtion puhevaltaa kayttivistd viranomaisesta
on epitictoisuutta, tiedoksianto toimitetaan
lddninhallisukselle.

Todisteellinen tiedoksianto kunnalle toimi-
tetaan kunnanjohtajaile tai kunnan puhevaltaa
asiassa kiyttdviin toimielimen puheenjohta-
jalle. Tiedoksianto voidaan toimittaa myds
muulle henkildlle, joka on oikeutettu kun-
nanjohtajan tai toimielimen puheenjohtajan
puolesta vastaanottamaan tiedoksiantoja.

Tiedoksiantoon julkista hallintotehtdvii
hoitavalle yksityiselle sovelletaan, mitd edelld
saddetsiin tiedoksiannosta yksityiselle.

10 luku
Tiedoksiannossa noudatettava menettely
59§

Tavallinen tiedoksianto

Tavallinen tiedoksianto toimitetaan postit-
se kirjeelld vastaanottajalle.

Vastaanottajan katsotaan saaneen asiasta
tiedon seitseméntend pdivini kirjeen ldhetid-
misest3, jollei muuta niytetd. Asian katsotaan
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tulleen viranomaisen tietoon kuifenkin kirjeen
saapumispaivani.

60 §
Todisteellinen tiedoksianto

Tiedoksianto on foimitettava postitse saan-
titodistusta vastaan, jos se koskee velvoitta-
vaa phitdstd, jonka tiedoksisaannista alkaa
kulua muutoksenhakuaika tai muu vastaan-
ottajan oikeuteen vaikuttava mésrdaika. Saan-
titodistusta voidaan k8yttd3 myds, jos se on
muusta Syystd tarpeen asianosaisen oikeuk-
sien turvaamiseksi. Saantitodistuksesta on
kiytiva ilmi tiedoksiannon toimittaja ja vas-
taanottaja sekd tiedoksisaannin ajankohta.

Asiakirja voidaan myds luovuttaa tiedok-
siannon vastaanottajalle tai timdén edustajalle.
Tiedoksiannosta on tdlléin laadittava kirjal-
linen todistus, josta on kiytivd iimi tiedok-
siannon toimittaja ja vastaanottaja sekd tie-
doksiannon ajankohta.

Jos viranomainen katsoo sithen olevan
aihetta, tiedoksianto voidaan toimittaa haas-
tetiedoksiantona. Haastetiedoksiannosta on
soveltuvin osin voimassa, mitd siitd oikeu-
denkdymiskaaren 11 luvussa siadetdén. Haas-
tetiedoksiannon voi toimittaa myGs valtion tai
kunnan viranomaisen palveluksessa oleva
virkamies tai viranhaltija, joka eri madrdyk-
selld on oikeutettu toimittamaan haastetiedok-
siantoja viranomaisen toimialaan kuuluvassa
asiassa. Haastetiedoksiannon toimittajan es-
teeilisyyteen sovelletaan tdmén lain esteelli-
syyttd koskevia sadnniksid.

618§
Sijaistiedoksianto

Jos todisteellisen tiedoksiannon vastaanot-
tajaa tai timén edustajaa ei tavoiteta, asiakirja
voidaan luovuttaa suljettuna kirjeend suostu-
musta vastaan:

1) vastaanottajan kanssa samassa taloudes-
sa asuvalle viisitoisia vuotta tdyttineelle
henkilolle;

2) vastaanottajan tyénantajalle tai tydnan-
tajan edustajalle;
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3) jos vastaanottaja hatjoittaa elinkeinoa
pysyvissd toimipaikassa, tAmén yrityksen
paiveluksessa olevalle henkildlle; taikka

4) vastaanottajana olevan yhteisdn tai
s#dtién palveluksessa olevalle toimihenkil5i-
le.

Sijaistiedoksiannosta on laadittava kirjalli-
nen todistus, josta kdy ilmi tiedoksiannon
toimittaja ja kenelle asiakirja on luovutettu
sekdl tiedoksiannon ajankohta. Jaljennds tie-
doksiantotodistuksesta on viipymittd 1ahetet-
tivid tiedoksiannon vastaanottajalte.

Tiedoksisaannin katsotaan tapahtuneen
kolmantena piivini sijaistiedoksiantoa kos-
kevan tiedoksiantotodistuksen osoittamasta
péivistd. Sijaistiedoksiantoa ei voida toimit-
taa, ellei tiedoksiannon vastaanottajan voida
otaksua saavan asiakirjaa haltuunsa kohtuul-
lisessa ajassa.

62§
Yieistiedoksianto

Yleistiedoksiannossa asiakiria pidetddn
miirityn ajan vastaanottajan ndhtdvilld vi-
ranomaisessa.

Asiakirjan nihtdville asettamisesta on il-
moitettava virallisessa lehdessd ja sen lisdksi
viranomaisen ilmoitustauiulla tai sellaisessa
sanomalehdessd, josta vastaanottajan voidaan
otaksua parhaiten saavan tiedon. Ilmoitukses-
ta on kaytdvid ilmi, mitd asia koskee sckd
maininta siitd, missd ja mihin ajankohtaan
saakka asiakirja pidetddn nihtivilla.

Ilmoituksessa on todettava, ettd tiedok-
sisaannin katsotaan tapahtuneen seitseminte-
nd péivind ilmoituksen julkaisemisesta virai-
lisessa lehdessa.

63§
Tiedoksianto ulkomaille

Tiedoksianto toimitetaan ulkomaille tAmén
lain tai asianomaisen vieraan vaition lainsid-
dinnén mukaan, jollei Suomea sitovista kan-
sainvilisistd sopimuksista ja velvoitteista
muuta johdu.

Jos ulkomaille tarkoitettua tiedoksiantoa ei
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saada toimitetuksi, asiakirja annetaan tiedoksi
Suomessa yleistiedoksiannolla.

IV OSA

ERINAISET SAANNOKSET JA
VOIMAANTULO

11 luku
Erindiset sidnnokset
64 §

Hallintoastasta aikeutuvat kulut ja todistelu-
kustannukset

Hatilintoasiassa kukin vastaa omista kuluis-

faan.
Hallintopaitoksen maksullisundesta ja tie-
doksiannosta aiheutuvista kustannuksista sdi-
detddn erikseen. Valtion varoista myOnnetti-
visti oikeudellisesta avusta sdddetdan oike-
usapulaissa (257/2002).

Todistajalie maksetaan korvaus noudattaen
soveltuvin osin, mitd valtion varoista mak-
seftavista todistelukustannuksista annetussa
jaissa (606/1972) siidetddn. Korvaus makse-
{aan viranomaisen kiytettdvissi olevista va-
roista. Jos siithen on syytd, viranomainen voi
velveoittaa asianosaisen kokonaan tat osaksi
korvaamaan sille niistd varoista maksettavat
korvaukset,

65§
Tulkin ja kddntdidn esteellisyys
Tulkkina tai kd#ntdjand ei saa kiyttdd
henkildd, joka on seliaisessa suhfeessa asi-
anosaiseen tai asiaan, ettd hénen luotettavuu-
tensa vol tstd syystd vaarantua.
66 §
Hallintosopimusta koskeva riita
Hallintosopimusia koskeva riita késitelldin

hallintoriita-asiana hallinto-oikeudessa siten
kuin hallintolainkéyttolaissa sdidetdén,
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67§
Hallinnolliset seuraamukset

Viranomainen vol tehostaza antamaansa
kieltoa, velvoitetta tai vaatimusta uhkasakol-
Ia, teettimisuhalla taikka keskeyttdmisuhalla
tai muulla hallinnollisella seuraamuksella
siten kuin erikseen sdidetddn,

68 §

Tiedoksiannon edelleen toimittamisen laimin-
lyontid koskeva vahingonkorvausvastuu

Edelld 56 §:r 2 momentissa ja 57 §n 2
momentissa tarkoitettu ilmoitusvelvollinen
sekii 61 §:n 1 momentissa tarkoitettu sijais-
tiedoksiannon vastaanottaja on velvoilinen
korvaamaan ilmoittamatta jittimisestd tai
asiakirjan toimittamatta jittimisestd taikka
sen viivistymisestd aiheutuneen vahingon,
sikéli kuin se laiminly6nnin laatuun ja muihin
olosuhteisiin ndhden harkitaan kohtuulliseksi.

Viranomaisen on liitettdva tiedoksiannet-
tavaan asiakirjaan ilmoitus edelld 1 momen-
tissa tarkoitetun vastaanoitajan toimittamis-
velvollisuudesta tai iimoitusvelvollisuudesta
sekd sen laiminlydntiin liittyvistd vahingon-
korvausvastuusta.

69 §

Asiamiehen ja avustajan salassapito-
velvollisuuden rikkominen

Rangaistus 13 §:ssd sdddetyn salassapito-
velvollisuuden rikkomisesta tuomitaan rikos-
tain (39/1889) 38 luvun 1 tai 2 §:n mukaan,
jollei teko ole rangaistava rikoslain 40 luvun
5 §:n mukaan tai siitd muualla laissa sdéidetd
ankarampaa rangaistusta.

12 luku
Voimasantulo ja siirtymasidinnokset
70 §
Voimaantulo

Tdmd laki tulee voimaan 1 pdivind tam-
mikuuta 2004,
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Tilla lailla kumotaan nithin mydhemmin
tehtyine muutoksineen:

1) 6 pdivénd elokuuta 1982 annettu hal-
lintomenettelylaki (598/1982);

2) asiakirjain lihettimisestd 26 pHivind
helmikuuta 1954 annettu laki (74/1954); ja

3) tiedoksiannosta hallintoasioissa 15 péi-
vand huhtikunta 1966 annettu laki (232/
1966).

71§
Siirtymdsddnndkset

Eqn.qn timén lain voimaantuloa vireille
tulleisiin hallintoasioihin sovelletaan tdmén

Helsingissd 6 paivanid kesdkuuta 2003
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lain voimaan tullessa voimassa olleita s#én-
noksid. Uuteen kisittelyyn palautettuihin
asioihin sovelletaan kuitenkin timin lain
siinnoksid. Tatd lakia sovelletaan lain voi-
maantulon jilkeen tehtdviin hallintosopimuk-
siin.

Muussa laissa tai asetuksessa oleva viittaus
hallintomenettelylakiin, asiakirjain lahettdmi-
sesti annettuun lakiin tai tiedoksiannosta
hallintoasioissa annettuun lakiin tarkoittaa
timén lain voimaantulon jilkeen viittausta
tihdn lakiin.

Ennen timén lain voimaantuloa voidaan
ryhtyd lain tdytédntéonpanon edellyttimiin
toimenpiteisiin.

Tasavallan Presidentti
TARJA HALONEN

Ministert Sinikka Ménkire
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Laki

hallintolainkiyttélain muuttamisesta

Annettu Helsingissd 6 piivani kesdkuuta 2003

Eduskunnan pidtdksen mukaisesti

muutetaan 26 piivind heindkuuta 1996 annetun hallintofainkéyttétain (586/1996) 2 §, 43 §mn
3 momentti, 48 §:n 2 momentti, 55 §, 69 §:n 1 momeniti sekd 77 §:n 1 momentti, seliaisena
kuin niistd on 69 §:n 1 momentt: laissa 433/1999, seuraavasti:

2§
Soveltamisalan rajoitukset

Timan lain 37—50 §:48 soveiletaan aino-
astaan tuomioistuimessa.

Muussa viranomaisessa sovelletaan suulli-
seen kisittelyyn, suulliseen lausumaan ja
katselmukseen hallintolain (434/2003) 37, 38,
40 ja 42 §:4a.

43§

Kutsu suulliseen kdsittelyyn

Edelld 1 momentissa tarkoitettujen henki-
1diden samoin kuin todistajan ja asiantuntijan
kutsumisesta sunlliseen kisitielyyn huolehtii
valitusviranomainen noudattaen, mité tiedok-
siannosta hallintolaissa siddetdfin, Asianosai-
nen voidaan kutsua suulliseen kisittelyyn
myds lahettdmalld kutsu asianosaiselle pos-
titse timé#n tuomioistuimelle iimoiftamaan
osoitteeseen.

HE 722002
HaVM 25/2002
EV 289/2002

48 §

Kuuleminen virka-aputeitse

Todistajan ja asianosaisten kutsumisesta
kuulemistilaisuuteen on vastaavasti voimassa,
mitd heidin kutsumisestaan suulliseen kisit-
telyyn sdddetdiin 43 §:ssi. Valitusviranomai-
sen on nimettivi ne asianosaiset, todistajat ja
muut henkil6t, jotka on kutsuttava kuulemis-
tilaisuuteen, sekd ilmoitettava, onko asian-
osaiset maardttivd henkilokohtaisesti saapu-
maan paikalle ja onko tili5in asetettava sakon
uhka. Kutsumisesta huolehtii virka-apua an-
tava tuomioistuin noudattaen, miti tiedok-
siannosta hallintolaissa sididetdan,

55§
Pddtéksen ja muun asiakirjan tiedoksianto

Piiitds, jonka tiedoksiannosta alkaa kulua
valitusaika tai muu asianosaisen oikeuteen
vaikuttava mairdaika, annetaan tiedoksi to-
disteellisesti siten kuin hallintolain 60 §:ssd
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siddetdfin. Todisteellista tiedoksiantotapaa
voidaan kiyttdd myds, jos se on muusta
syystd tarpeen asianosaisen oikeuksien tur-
vaamiseksi. Tiedoksiannosta ulkomaille sdi-
detiiin hallintolain 63 §:ssé.

Asiakirjiojen tiedoksiantoon sovelletaan
muutoin, mitd siitd hallintolaissa sdddetdin.
Asiakirja voidaan antaa tiedoksi yleistiedok-
siannolla kunitenkin ainoastaan, jos tiedoksian-
toa ei muulla tavoin voida toimittaa.

Paatdksen ja muun asiakirjan sdhkoisesti
tiedoksiannosta sdzdetdin sihkdisestd asioin-
nista viranomaistoiminnassa annetussa laissa
(13/2003).

69 §
Hallintoriita-asia

Julkisoikeudellista maksuvelvollisuutta tai
muuta julkisoikeudellisesta oikeussuhteesta
aiheutuvaa velvollisuutta tai oikeutta koske-
van riidan samoin kuin hallintosopimusta
koskevan ritdan, johon haetaan viranomaisen
ratkaisua muuten kuin muutoksenhakuteitse
(hallintoriita-asia), kdsineiee hallinto-oikens.

Helsingissé 6 piivind kesdkuuta 2003

778§
Tullitseminen ja kddntdminen

Viranomaisen on huolehdittava tulkitsemi-
sesta ja kéintdmisestd, jos henkild ei osaa
viranomaisessa kielilain (423/2003) mukaan
kiytettivad kielti taikka aisti- tai puhevian
vuoksi ei voi tulla ymmirretyksi ja:

1) asian aikaisemmassa kisittelyvaiheessa
sitd kdsitelleen viranomaisen on tullut huo-
lehtia tulkitsemisesta tai ké#ntdmisestd hal-
lintolain 26 §:n | momentin tai muun séin-
ndksen nojalla;

2) laink3yttbasiaa kisittelevs viranomainen
toimii ensi asteena asiassa, joka on tullut
vireille viranomaisen aloitteesta; tai

3} henkildd kuullaan suullisesti.

TAmi laki tulee voimaan 1 piivind tam-
mikuuta 2004.

Ennen timin lain voimaantuloa voidaan
ryhtyd lain tdytdntGonpanon edellyttimiin
toimenpiteisiin.

Tasavaltan Presidentti
TARJA HALONEN

Ministeri Sinikka Monkdre
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