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Työeläkelaitoksille 

YLEISKIRJELUETTELO JA -HAKEMISTO 

Eläketurvakeskuksen (ETK) julkaisemat yleiskirjeet ja tiedotteet sekä 
yleiskirjeluettelo ja -hakemista löytyvät Tietoenator 0yj:n ylläpitämän 
Minttu-tiedon hakujärjestelmän tieto kannoista. 

La kiosaston tiedotteet löytyvät ESO R-tietokan nasta ja yleis kirjeet sekä 
muut tiedotteet EYLE-tieto kannasta. 

Yleiskirjeluettelossa on lueteltu yleiskirjeet sekä ETK:n tiedotteet vuo- 
sitta isessa n urnerojä jestyksessä. Yleis ki je l  uettelo on jaettu viiteen 
osaan. Osa 1 sisältää vuodet 1962-1 979, osa 2 vuodet 1980-1 989, osa 
3 vuodet 1990-1996, osa 4 vuodet 1997 eteenpäin ja osa 5 lakiosaston 
tiedotteet. 

Yleis ki qe ha kem isto sisältää aakkosellisen hakusanaston. 

EYLEen pääsemiseen tarvitaan Minttu-oikeudet. Ne saa Tietoenator 
0 yj: Itä. 

EYLEen pääsee Internetin tai keskuskoneen kautta. Liitteenä EYLE- 
ohjeet, jotka löytyvät myös €YLE-tiedostosta hakusanalia 
N: EY LEohjeet. 

Yleiskirjeluetteloa ja -ha kemistoa päivitetään kuu kausittain. 

Liitteet 

Jakelu 

EY LE-o hjeet 

A-y leis kirje 

Postiosoite Asiakaspalvelu Puhelin Faksi tnternet Ly-tunnus 
Opastinsilta 7 

00065 EIÄKETU RVAKESKU S Itä-Pasila, Helsinki (09) 1511 (09) 148 1172 www.etk.fi 01 16415-4 
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EYLE-OHJEET 

EYLEä ja muita Mintussa olevia tietokantoja voit käyttää samalla tunnus- ja salasa- 
nalla sekä keskuskoneen, että t nternetin kautta 

Lukkiutuneet salasanat avaa Tietoenator Puh. 014 - 415 72 11. 

UUSI SAIASANA 
Ohjelma pyytää uuden salasanan n. 60 vrk:n jälkeen. 
Kirjoita Minttu-tunnuksesi 
Kirjoita vanha Minttu-salasanasi 
Klikkaa kohtaa: Salasanan vaihto. Ohjelma neuvoo eteenpäin. 

INTERNETI N KAUTTA MINTTU U N, osoite: http:/lwww.tt-tietopalvelut . fi. 
(AddresdOsoite- kenttää) 

VALITSE: 
I.On line palvelut 
2.Tietopan kit 
3. Elä ketieto ka n nat 
4.Yleiskijeet (EYLE) 

K1 RJAUTU M I NEN: 
Kirjoita Mi nttu-käyttäjätunn u ksesi 
Kirjoita Mi nttu-satasanasi 
Kijaudu (klikkaa) 

Tieto kanta: 
Kirjoita tietokannan lyhenne (EYLE) 
Hakusanat: 
Ha kusanamal lit: 

N:A00/00 (y leisk. numero) 
(vuosi 2000 kirjoitetaan kokonaan) 
A: 1 9960925 (=kirjeen antopäivä) 
N :Yteiski rjeluettelo(=yk: t vuosittain num-järjestyksessä) 
N :Yieiski rje ha kemisto(= ha kusanat aakkosissa) 

Kijoittamatla pelkän hakusanan saat näytulle kaikki yleiskirjeet, joissa 
kyseinen sana esiintyy. 

Saat näytölle tulostesivun ja ktikkaamalla tulosteen numeroa saat itse 
yleiskirjeen näyt6 t le. 

Yleis kirje ha kem istosta löydät asiasanan kohdalta niiden yleiskirjeiden 
numerot, joissa hakemasi asia esiintyy. 

TULOSTUS 
Klikkaa Print-paini ketta 
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KESKUSKONEEN KAUTTA MINTTUUN 

SISÄÄN 

Kirjoita Minttu- käyttäjät unnuksesi 
Kirjoita M inttu-salasa nasi 
ENTER 

Tietokannan valinta: V EYLE + enter 

HAKU 
h n:a00/00 (yleisk.numero) +enter 
(vuosi 2000 kirjoitetaan kokonaan) 
h a: 1 9960925 (kirjeen antopäivä) +enter 
h n:yleiskirjeluettelo +enter 
h n:yleiskijehakemisto +enter 

Yleiskirjeluettelo on viidessä osassa. 
Enterin painalluksella saat ensimmäisen dokumentin näytölle. 

Selaus: 
Seuraava sivu = enter tai F8 
Edellinen sivu = es tai F7 
Seuraava dokumentti = sd tai F6 
Edellinen dokumentti = ed tai F5 

Yleis kirje ha kem istosta löydät asiasanan kohdalta niiden yleis kirjeiden 
numerot, joissa hakemasi asia esiintyy. 

Yleis ki jeha kemistosta asiasanan voit hakea ki joittamaila komentorivil- 
le: ;(puolipiste) hakusana ja F8 
Esim. 
;eroraha +F8 

TULOSTUS 
F4 ja uudelleen F4 = koko dokumentti tulostuu 
F12 = peru, palaa näytöllä olevaan dokumenttiin. 

ULOS 
EROA + enter tai 
F3 ohjelma kysyy lopetatko, vastaa Wenter 

UUSI SALASANA 
Ohjelma p m ä  uuden salasanan n. 60 vrk:n jälkeen. 
Kirjoita M inttu-t un nu ksesi 
Kirjoita vanha Mi ntt u-salasanasi 
Kirjoita uusi salasana 6-8 merkkiä ja paina ENTER 


