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Tydeldkelakien mukalsta toimintaa

harjoittaville eldkelaitoksille

Asia: henkildtietoja koskeva
ilmoitusliikenne

Henkildtietojen korjaus- Ja muutosilmeitukset eldkelaitoksis-
ta Eldketurvakeskuksen rekisteriin on tdhdn saakka hoidettu tydsuhde-
kortilla. Yleiskirjeessd 14/72, jolla annettiin uutta tydsuhdekorttia
koskevat kdyttdohjeet, todettiin kuitenkin, ettel uudella ty&suhdekor-
tilla end&d wvoida hoitaa henkil®tietoilmoltuksia, vaan ne on tehtdvd td-
hidn tarkoitukseen valmistettavalla henkildtietolomakkeella. Henki1ld-
tietolomake ETK n:o 307 Ja sitd koskevat kdyttdohjeet julkailstaan nyt
oheisina liitteind.

Henkil&tietolomaketta on kdytettdvd henkildtietoja koskevis-
sa ilmoituksissa 15.7.1972 alkaen. Tuolloin siis p&dttyy kirjeesséa
12.5.1972 eldkelaitoksille annettu lupa kdyttdd mainituissa ilmoituk-
sissa vanhaa ty®suhdekorttia. Henkildtilietolomaketta on saatavissa
Eldketurvakeskuksesta suomen- ja ruotsinkielisend.

Eldketurvakeskus puolestaan on ilmoittanut rekisteriensd
henkilStietoihin tehdyt muutokset ja korjaukset eldkelaitoksille hen-
kildtietojen korjausilmoituslomakkeella ETK n:o 310. T&mdn lomakkeen
asemesta tullaan ndmd 1lmoitukset ensi elokuusta alkaen antamaan eld-
kelaitoksille henkildtietojen korjausilmoitusluettelolla, jonka sisdl-

t84 on selostettu liitteessd 3.

ELAKETURVAKESKUS

Tarmo Kantdnen

Jouko Sirkesalo

Lilitteet:

Liite 1: Henkildtietolomake ETK n:o 307
Liite 2: Henkildtietolomakkeella tehtdvid ilmoituksia koskevat ohjeet
Liite 3: Henkildtietojen korjausilmoitusluettelo



Postitoimipaikka B




Liite 2

Elidketurvakeskuksen yleiskirjeeseen n:o 17/72

HENKILOTIETOLOMAKKEELLA TEHTAVIA ILMOITUKSIA

KOSKEVAT OHJEET

Sisdllysluettelo Sivu

Yleistd 1

1.

(%)
.

Henkildtietojen korjausilmoitukset
1.1. Sukunimen, etunimen, edellisen suku-
nimen, syntymidkunnan tail kuolinpdivd-

mddridn korjausilmoitus 2

1.2. Tydeldkekortin numeroon liittyvien

virheellisyyksien ilmoittaminen 4

Henkildtietojen muutcsilmoitukset 5

Henkildtietojen muuttaminen ja korjaaminen

samalla iimoiltukseila 6

Uuden ty&eldkekortin pyytdminen 6

Henkil®tunnuksen tai tydeldkekortin nume-

ton tiedustelu 5



Yleistd

El&dketurvakeskuksen (ETK:n) pyrkimyksend on pitdd rekis-
teriensd henkildtiedoct yhdenmukaisina vdestdrekisterin kanssa.
Tdt4d wvarten on ETK wviime vucden alusta alkaen saanut Kansaneldke-
laitokselta kerran kuukaudessa tiedot henkil&tietojen muutoksista
ja korjauksista. MyBhemmin tullaan mainittu tietoliikenne hoita-
maan Vdestdrekisterikeskuksen kanssa. ©ldketurvakeskus puoclestaan
ilmoittaa rekisteriin tehdyistd korjauksista ja muutcksista niille
elikelaitoksiile, joiden piiriin henkild ty&dsuhderekisterin perus-
teella on kuulunut. Tarkoituksena on, ettd eldkelaitckset pitd-
vdt omlen rekisteriensa henkildtiedot ZTK:n rekisterin mukaisina
ja kdyttavdt tybsuhteita jJa eldketapahtumia ilmolittaessaan ndita
tarkistettuja henkildtietoia.

Henkil&tiedot saadaan ETK:n rekisteriin yleensd siis suo-

raan vdestdrekisterin pitdjiltd. Ndin ollen henkildtietojen muu-
toksista el eldkelaitoksen yleensd ole tarpeen ilmoittaa. Sen si-

jaan henkildtietojen korjausilmoitus eldkelaitoksen con tehtdvd sil-

loin, kun havaitean virhe ETK:n rekisterdimissd henkll&tiedoilssa.
(Henkilttietojen muutcksista on tarpeen ilmoittaa vain s2lloin, kun
vdestOrekisterin pitdiiltd el ole syystd tal tcisesta saapunut muu-
tosilmoitusta ETK:1lle. Tdmén vol pddtelld siitd, ettel kyselnen
miutos ole esiintynyt eldkelaltoksen saamassa henkildtietojen kor-
jausilmoitusluettelossa.’

Henkildtietojen korjaus- ja muutosilmoitukset tehdddn
henkilttietolomakkeella ETK n:o 307. Ndiden ilmcitusten liitteend
toivotaan eldkelaitosten ldhettdvidn ETK:lle virkatodistuksen ja
virheellisen tydeldkekortin.

Muutos=- ja korjausilmoitusten lisdksi henkildtietoloma-

ketta on kidytettdvd uutta tydelikekorttia pyydettdessE ja henkild-
T
EN

tunnusta kysyttiessd.,

13
Henkildtunnuksella tarkcltetaan henkil®n viestdrekisterin mukais-
ta henkildtunnusta. Se 1lmenee virkatodistuksesta ja cn sama
kuln sairausvakuutuskcertissa cleva soslaaliturvatunnus.



Pdivdys ja eldkelaitoksen nimi tai leima merkitddn niille

varattuihin ruutuihin kaikissa 1lmoituksissa. Muut ruudut tdytetiidn
¥

allamainittujen chjeiden mukaisesti.

1. Henk ildtieto]jen korjausilnmoiltuk-

s e T

1.1. Sukunimen, etunimen, edellisen sukunimen, syntymdkunnan tai

kuolinpdivadmddrdn korjausilmoitus

Ilmoitukseen merkitdidn seuraavat tiedot:

Ruutu 05: Toinen osaruutu:

Tdh&n merkitddn tunnus V

Ruutu 51: Henkildtunnus, syntymdaika ja sukupuoli, syntymdkunta

Ruutuun merkitddn omalle rivilleen varjostamattomaan
osaan henkil®tunnus. Jos henkildtunnusta ei tiedetd on
ruutuun merkittdvd tydeldkekortin numero.

Henkil8&tunnus tal tydelikekortin numeroc merkitddn aina

tdydellisend, siis kymmenen merkkid Ja wvdliviiwva.

Syntymdkunta merkitddn ruutuun silloin, kun halutaan kor-
jata rekisterissd olevaa syntymdkuntaa. T&1ld6in merki-
tddn virheellinen syntymikunta rivin varjostamattomaan
osaan sulkuihin ja korjattu syntymikunta varjostettuun
osaan alleviivattuna. Jos rekisteristd puuttuu syntymé-
kunta ja se halutaan sinne 1isdtd, on syntymidkunta merkit-
tdvd varjostettuun osaan alleviivattuna.

Maalaiskunnan erottamiseksi samannimisestd kaupunkikun-
nasta merkitddn kirjaimet mlk perusmucdossa olevan synty-
mdkunnan nimen jdlkeen. Ruotsinkielisten tydntekijdiden
kohdalla on syytd kdyttdd syntymdkunnan ruotsinkielistd

muotca (esim. Porvoo mlk tai Borga 1k).



Ruutu 52:

Ruutu 90:

Sukunimi, etunimet, edellinen sukunimi

Ruutuun merkitddn omille riveilleen varjostamattomaan osaan

- sukunimi

- etunimet ja

- edellinen sukunimi, siis nykyistd 1&hinnd edeltédnyt
sukunimi.

Ttunimistd merkitddn ruutuun enintddn kolme ensimmidistd.

Nimid el saa alleviivata elkd erottaa toisistaan vdlimer-

keillsd.

Kun nhalutaan korjata rekisteriss& olevaa, tdssd ruudussa
ilmoitettavaa tietoa, on tiedon virheellinen muotc merkit-
tdvd rivin varjostamattomaan osaan sulkuihin ja tiledon
cilkea muoto rivin varjostettuun osaan alleviivattuna.
Korjaus on suoritettava aina koko osaruutuun. Niinpd
Xorjattaessa esim. jotain rekisterissd clevaa etunimed

on sulkuihin merkittdvd kaikki rekisteriss& oclevat etuni-
met ja alleviivattuina merkittdvé kaikki etunimet siind
muodossa kuin ne halutaan rekisteriin.

Erdiden etunimien kxirjoitustapa vaihtelee. Tdllaisissa
tapauksissa el rekisteritietoja ole yleensd syytd korjata

{esim. Walter, Valtteri, Walther).
Kuclinpdivd

Ruutu tdytetddn wvain, Jjos halutaan korjata rekisterissid
oleva virheellinen kuolinpdivdmdé&rd tal kirjata rekiste-

ristd puuttuva kuclinpdivdmddrs.

Ruutuun merkitddn virheellinen kucolinpdividmddrE varjcsta-
mattomaan osaan sulkuihin ja oikea kuolinpdivdmddrd var-
jostettuun osaan allevilvattuna. Pdivdmdidri merkitddn
jarjestyksessd pdivd, kuukausi, vuosi. Vuodesta merki-
tddn vain kaksi viimeistd numeroa. Jos rekisteristd puut-
tuu kuolinpdivdmddrd, on kuolinpdividmddrd mevrkittdvd rivin

varjostettuun osaan alleviivattuna.



Ruutu 92: Ruutu tdytetddn, kun ilmoituksen tekijdnd on TEL-eldke-

laitos ja tydntekijidlle halutaan toimittaa tybeldkekortti

tydnantajan vdlitykselld.

Ruutu 93: Ruutu tdytetddn, kun eldkelaitos haluaa £TK:n ldhettdvén

tybeldkekortin suoraan tydntekijdlle.

1.2. Tydeldkekortin numeroon liittyvien virheellisyyksien ilmoit-

taminen

Tdmdn kohdan mukainen ilmoitus on tehtdvd silloin, kun
havaitaan, ettd ZTK:ssa on rekisterdity tietoja tydeldkekortin nu-
merolle, joka el ole sama kuln videst8rekisterin mukainen henkilStun-
nus, tai kun numerossa muuten havaitaan syntym&aika- tai sukupuoli-
virhe. Ilmoituksen perusteella ETK mitdtdi tydeldkekortin numeron
ja siirtidd sille kirjatut tiedot henkildStunnukselle. Jos henkildl-
14 on useita edellimainitun kaltaisia tySelikenumerocita, on kustakin
tehtdvd oma ilmoitus.

Ilmoitus tehdiddn tidmidn kohdan mukaisesti sillcinkin, kun
virheellisen numeron yhteydessd esiintyvissd mulssakin henkilttie-
deissa on virheitd. Henkil8tietojen korjaamiseksi el tdlldin tehdd
kohdan 1.1. mukaista ilmoitusta.

Jos eldkelaites virkatodistuksen perusteella havaitsee
henkil8tunnuksessa virheen, on tdstd tehtdvddn ilmoitukseen aina

liitettdvd virkatodistuksen jdljennds.
Ilmeitukseen merkitddn seuraavat tiedot.

Ruutu 05: Toinen osaruutu
T&dhdn merkitddn tunnus K.

Ruutu 51: Henkil&tunnus, syntymdalka ja sukupuoli, syntymdkunta
Henkildtunnusrivin varjostamattomaan osaan merkitddn sul-
Xulhin mitdtditdvd tydeldkekortin numerc tal henkil&tun-
nus.

Henkildtunnusrivin varjostettuun osaan alleviivattuna mer-

kitddn se numero, jolle mitidtditdvdlld numerclla olevat



tiedot on siirrettdvd. Siihen merkitddn siis yleensd hen-

kildtunnus.
Henkildtunnus tai tydeldkekortin numeroc merkitddn aina

tdydellisend, kymmenen merkkid ja vdliviiva.

Niissd poikkeustapauksissa, joissa henkilStunnus el ole
tiedossa tail se on virheellinen, merkitddn asianomaisen
rivin varjostettuun osaan allevilvattuna oikea syntymd-
aika ja vdlittdmisti sen j&lkeen sukupuolta osoittava
tunnus {(mies = M, nainen = N). Syntymdaika merkitddn Jjar-
Jestyksessd pdivd, kuukausi ja vuosi. Vuodesta merkitddn
vain kaksi viimeistid numeroca. Syntymdkuntarivin varjos-
tamattomaan osaan merkitiddn td113in syntymdkunta, jos se

on tiedossa.
Ruutu 52: Sukunimi, etunimet, edellinen sukunimi

Osaruutujen varjostamattomaan osaan merkitddn kappaleessa
1.1. esitettyjen ohjeiden mukaisesti virheellisen numeron
vhteydessd esiintyvidt nimitiedot. Jos oikeaan numeroon

liittyvidt nimitiedot poikkeavat ndistd, ne merkitddn ruu-

tuun 91.

Ruudut 92 Ruudut tdytetiddn kappaleessa 1.l. olevien chjeiden mukai-
ja 93: sestl silloin, kun tydntekijdlle halutaan toimittaa tyd-

eldkekortti.

2. Henkildtietoiden muutosilmodituk-

s e T

Tdmdn kohdan mukainen ilmoitus tehdddn silloin, kun henki-
16n sukunimi on muuttunut.

Ilmoituksessa merkitddn ruudun 05 toiseen osaruutuun tun-
nus M. Ruudut 51, 92 ja 93 tdytetddn kohdan 1.1l. ohjeiden mukaan.
Ruutuun 52 merkitdidn wvanha sukunimi asianomaisen rivin varjostamat-
tomaan osaan sulkuihin ja uusi sukunimi varjostettuun csaan alle-
viivattuna. Itunimet merkitddn kohdassa 1l.l. olevien chjeiden mu-

kaan.



Ilmoituksessa jdtetddn edellisen sukunimen kohta tdytta-

mittd, silld vanha sukunimi muutetaan rekisterissd automaattisesti

edelliseksi sukunimeksi.

3. Henkildtieto]en muuttaminen j a
Xkorjaaminen samalla i11moiltuksel-
1l a

Samalla ilmoituksella voidaan ilmoittaa sekd sukunimen
muutoksesta ettd nimitietolen, syntymikunnan tai kuolinpdivdmddrdn
korjauksista. Ruudun 05 toiseen osaruutuun merkitddn t4116in tun-
nus MV. Muutoin ilmoitus tdytetddn edelld olevien ohjeiden mukail-

sesti.

b, Uuden tydeldkekortin pyytdminen
Jos henkil®lle halutaan toimittaa uusi tySeldkekortti, il-

man, ettd samalla korjattaisiin tai muutettaisiin henkil&tietoja,

tapahtuu tydeldkekortin pyytdminen siten, ettd ruudut 51, 52 ja 92

tal 93 tdytetddn kohdassa 1l.1l. olevien ohjeiden mukaan ja ruudusta

05 tdytetddn kolmas osaruutu, johon merkitddn tunnus UO.
5, Henkildtunnuksen t ai ty el dke -
kortin numevron tiedustelu

Haluttaessa tiedustella henkildtunnusta tal tyteldkekortin

numeroa, tdytetddn henkilétietolomake seuraavasti:
Ruutu 05: Kolmas osaruutu:
Osaruutuun merkitddn tunnus U6.
Ruutu 51: Henkildtunnus, syntymdaika ja sukupuoli, syntymdkunta

Ruutuun merkitddn omalle rivilleen syntymdaika ja vdlitto-

misti sen Jdlkeen sukupuolta osolttava tunnus (mies = M,



Ruutu 52:

nainen = N). Syntymiaika merkitddn jdrjestyksessd pdivd,

kuukausi ja vuosi. Vuodesta merkitddn vain kaksi viimeis-

t4 numeroca.

Ruutuun merkitidin omalle rivilleen mySs syntymdkunta.

Sukunimi, etunimet, edellinen sukunimi

Nimet merkitdidn kohdassa 1l.1. esitetylld tavalla.



Liite 3

Eldketurvakeskuksen ylelskirjeeseen n:o 17/72

HENKILOTIETOJEN KORJAUSILMOITUSLUETTELC

Tliketurvakeskus ilmoittaa kaikki rekisteriensd henkild-
tietoihin tehdyt koriaukset tal muutckset eldkelaitcksille henkild-
tietojen korjausilmoiltusluettelolla. Luettelc tulee ndin cllen kor-
vaamaan tdhdn saakka kdytetyn henkilétietcjen korjausilmoituslomak-
keen.

Korjausilmcitus ldhetetddn ni:lile elédkelaitoksille, jois-
sa korjauksen kohteena clevalla henkil8lld on ollut tai on TEL-,

YEL- ja MYEL-suhteita sekd erdissd tapauksissa myts tybeldkekas-

0

soille. Korjausilimoitus ldhetetddn ndin ollen myds ilmocituksen teh-

neelle elikelaitokselle. Luettelo laaditaan erikseen tydntekijdistd

ja yrittaii Se kirjoiltetaan henkil&tunnuksen mukaisessa jdries-

b

tyksessa.

1

Kustakin hernkildstd voi luettelicsse esilntyd seuraavi
tietoja: henkil3tunnus, sukunimi, etunime®, edellinen sukunimi, syn-
tymdkunta ja kuoliinpdivdmddrd. Insimmdiselle rivilil

e
kaikki vanhat *tiedot ja toiselle muuTtuneet uudet tie
e

-

henkil&tiedoista korjauksen perusteella polsietaan v
kirjoitetaan toiselle riville vastaavalle palkalle td

kolme X~kirjainta.

Lisdkei luettelossa on mainittu ao. eldkelaltckseen liit-
tyvdt tybsuhde- tal yrittdjdtiedot Tdllalsia tietoja ovat osajak-
son alkamispdivdmddrd, pa&dttymispdiviamddre, Ed-numerc tal eldkelal-
tos, tybnantajan nimi, tydsuhteen taeil yrittdjdtoiminnan alkamis-

pdivd. Lisc
ETK:n eldket
L taan erillinen huomautus, Jos henkildn

syntymdaikaa on kcrjattu ja henkildlie on rekisterdity ac. elidkelai-
toksen TEL-, YEL- %al MYEL-vapaakilir 1hin syntymdajan
muutoksella on tai saattaa clla vaikutusta. Huomautus SYNTYMAATKA
KORJATTU - VAPAAKIRIATIZDOT TARKISTETTAVA annetasan silloln. kun
syntymdajan muutcksella vol olla vaikutusta vspaakirjatietocihin,
mutta siti ei pystytd ETK:ssa varmuudellia toteamsan. Ndin vol olla
silloin, kun muutes orn alle yhden kuukauden. Hucmautus SYNTYMAAIKA
KORJATTU - VAPAAKIRJATIEDOT KORJATTAVA puclestaan annetaan aina,

kun korjauksen J1ilkeen todetaan ristiriitaa vapaakirjatiedoissa.



