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ELAKETURVAKESKUS
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Ylieiskirje n:o 3/63 15,.2,1963

Tydntekijdin el&kelain mukaista toimintaa

harjoittaville el&kelaitoksille

Asiar erdiden TEL-ilmoitusten
tekeminen reikikorteilla

Elsketurvakeskuksen yleiskirjeen 1/62 mukaan tehdddn eldkejir-
jestelyn voimaantullessa sen piiriin kuuluvista ja siihen my&hemmin
liittyvistd uusista tydntekiisistd Eldketurvakeskukselle alkamisilmoi-
tus. Mik#dli eldkelaitos haluaa tehdE nimd alkamisilmoitukset reikdkor-

teilla, se voidaan tehdd seuraavassa selostettua menettely&d kidyttien,

Reikdkortit ja lomake vhteistietola varten

Jokaisesta ilmoitettavasta ty®ntekijistd ldvistetddn yksi tail
kaksi reikikorttia, Korttimalli ja ldvistidmischjeet seuraavat oheisina.

Kunkin eldkeijdriestelyn reikidkortteihin liitetddn lomake, jo-
hon merkitidn erditd tydnantajaa ja eldkejdridstelyd koskevia yhteis-
tietoja sekd joitakin tarkistustietoja. Lomakemalli ja sen tdyttdohijeet
seuraavat oheisina., On mahdollista, ettd timd yhteistietolomake kcrva-

taan mydShemmin reikdkortilla.

Reikikorttien toimittaminen Eliketurvakeskukselle

Reikdkortit ja niihin liittyvit vhteistietolomakkeet toimite-

taan Eliketurvakeskukselle relikikorttilaatikoissa oheisessa liittecessd



esitetylld tavalla ryhmiteltyind,

Reikikorttien je vhteistietolomakkeiden hankinta

Reikdkortteja ja lomakkeita saa ostaa Eldketurvakeskuksesta,
Niit3d voivat painattaa myds eldkelaitokset itse, mutta niiden on t&118in
muodoltaan ja sisdlldltiddn - mahdollista toiminimipainatusta tms. lu-
kuunottamatta - oltava cheisten mallien mukaiset ja niille on hankittava

Eldketurvakeskuksen hyviksyminen,

Reikdkortti-ilmoitusten kivtintddnotto

Miitd eldkelaitoksia, jotka suunnittelevat ilmoitusten teke-
mistd reikdkorteilla, pyydetddn ennen menettelyn kdytdntddnottoa otta-

maan yhteys Eldketurvakeskukseen,
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Liitteet:

Korttien toimittaminen Eldketurvakeskukselle
ja yhteistietolomakkeen tdyttdohieet
Tydntekijdin reikdkorttien ldvisté&misohjeet
Yhteistietclomake

Reikdkortti
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KORTTIEN TOIMITTAMINEM ELAKETURVAKESKUKSELLE

JA YHTEISTIETOLOMAKKEEN TAYTTUOHJEET

Korttien tolimittaminen Eldketurvakeskukselle

Reikikortit ja niihin liittyvit yhteistietolomakkeet toimi-
tetaan Eldketurvakeskukselle reikdkorttilaatikcissa eldkejériestelyita-
téin ryhmiteltyind., Kuhunkin el&keijdrjestelyvn kuuluvien tydntekijsi-
den reikikorttien eteen pannean vastaava yhteistietolomake., Jos johon-
kin elikejériestelyyn kuuluvat reikdkortit eivdt mahdu yhteen laatik-
kocn, sijcitetaan myds Jjokaisen jatkona seuraavan laatikon alkuun ao,
yhteistietolomake,

Reikikortit lajitellaan eldkejdrijestelyn sisdlld tyéntekiid-
numeron muksan ncusevaan Jjdrjestvkseen siten, ettd kunkin tydntekiiin

kochdallz kortti 1 on kortin 2 edesss,

Yhteistietolomakkeen tidvttdchieet

Lomakkeeseen merkitdin aina seuraavat tiedot:

- Tydntekijstiden luku tdhin yhteistietolomakkeeseen liit-
tyvien tydntekijdiden lukumiiri,

- ReikZkorttien luku = lomakkeeseen liittyvien reikidkorttien
lukumddri,

- El&kejdrjestelynumero = Eldketurvakeskuksen yleiskirjeisséd
nio 5/62 (vakuutusyhtist) ja 12/62 (elikes&dtisdt ja -kassat)
annettujen chjeiden mukainen elikejirjestelynumero,

- Tyénantajan nimi = toiminimi kauppa~ tai yhdistysrekis-

terin mukaisena. Jos ty&nantaja on luonnollinen henkild,




ilmoitetaan hinen sukunimensd ja etunimet., Jos tybnanta-

janaz on useita luonnollisia henkil&itd, merkitdin heiddn
nimensi sukunimen mukalisessa aakkesjdrijestyksessd Jja hen-
I'Fjaﬂ .

Eldkeiidrjestelvkoodl = se numero, icka on ldvistetty loma-

rakkeisiin 5-9 (ks, tvdn-
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raavat tiedot merkitdin vain ldhetyksen ensimmiiseen yh-

Llidkeidrijestelyiden luku lZhetyksessd = niiden eldkeijdries-
telyiden lukum&&ri, jolita ldhetys koskee.
Reikdkorttilaatikoiden luku lidhetyksessi = ldhetyksen si-

sdltimien reikdkorttilaatikoiden luku.
Paikka ja aika sekd eldkelaitoksen allekirjoitus tai leima

merkitddn niille varaettuihin paikkoihin,
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TYONTEKIJAIN REIKAKORTTIEN LAVISTAMISOHJEET

Kortti 1

Sarakkeet Positio- Sisdltd

luku
1 1 Aina ldvistys 7.
Y181ldvistykselld ilmoitetaan kdytetty kirjainkoodi:
. 12 eli R = tietokonekcodi (amerikkalainen) tai
11 eli X = reikdkorttikconekoodi {(skandinavinen)
2-3 2 Eldkevakuutusyhtislld Eldketurvakeskuksen vyleis-
kirjeen nic 5/62 liitteen 3 mukainen eldkelaitos-
numero.,
Eldkesddtinlld ja -kassalla ldvistys 10,
4 1 Aina ldvistys 3,
5-9 5 Eldkejiriestelykoodi.

Tdtd kcodia tarvitaan vain reikdkorteilla tehtdvis-
s& ilmocituksissa.

Koodi liittyy pysyvisti elikejdrjestelyyn, Joten
samaa eldkeldriestelyd koskevissa ilmecituksissa kdy-
tetd4n aina samaa koodia.

Eldkevakuutusyhtid voi numeroida itse ne eldkejidr-
jestelyt, joita reikdkorteilla tehtdvidt ilmoitukset
koskevat, Numerocinnin on oltava yksik&sitteinen,
El&kesd&dt181le ja -kassalle antaa tdmdn numeron
Eldketurvakeskus.

10-13 Y Tybnantajan kdyttidmd tydntekii&n numeroc tai niiden



Sarakkeet Positio- Sisdltd

luku
tydntekijdin juockseva numeroc, jotka eldkejériestew
lvstd t&11& kertaa ilmoitetaan,
lu 1 Tydntekiidn sukupuoli yl&ldvistvksend:
12 = nainen,
11 = mies,
Jos tydeldkekortin numero voidaan ldvistdd, jdte-
téddn yldldvistys tekemdttd.

. Sarakkeeseen voidaan tehdd myés alaldvistyksid, mut-
ta esiintyvien ldvistysyhdistelmien on oltava stan-
dardivarusteiselle IBM 1401:1le kelpaavia.

15-16 2 Hdm& sarakkecet voidaan j&ttdd tvhjiksi tai 1l&vis-
td%, mutta livistysten on oltava standardivarustei-
selle IBM 1401:1lec kelpaavia.

17-26 10 Tydeldkekortin numero ilman vidliviivaa,

Ellei tydeldkekortin numerca voida ldvistdd, ldvis-
tetddn sarakkeisiin 17-22 svntym&ajan pdivd, kuu-

. kausi ja vuosi ja jdtetddn sarakkeet 23~28 tvhiiksi,

27 1 Ldvistys 1, jos kortti 2 seurea.
Lévistys'S, Jjos korttia 2 ei livistetd.
28<61 34 Nvkyinen sukunimi ija enintéén kolme ensimmdistd etu-

nimed kirkonkiricien tai siviilirekisterin mukaisi-
na.

Sukunimen ja ensimmdisen etunimen vdliin tehdddn
yldldavistys 12 ilman alaldvistystd. Etunimien vd-
1iin 3&dtetisn tvhjd sarake, Nimessd mahdollisestil
oleva tavuviiva merkitdin yldldvistyksend 11 ilman

- alaldvistvstd.



Sarakkeet Positio-
Tuku
62-64 3
65-70 6
71-78 8
79 1

Kortti 2

Sisdltd

Kuten sarakkeet 15-16,

Nykyisen ty&suhteen alkamisajankohdan pdivéd, kuu-
kausi ja wvuosi.

Kuten sarakkeet 15-16.

Livistys 3 sellaisen henkildn korttiin, joka on si-
sdllvttdnyt itsensd tydnantajana tydntekijditdén
varten Jjdrjestdmddnsi elifketurvaan,

Kuten sarakkest 15-16,

Korttipainatus sama kuin kortissa 1.

Jos korttiin 1 on voitu ldvistd3 tydelikekortin numero la su-

kunimi on sama kuin tydeldkekortissa oleva, i korttia 2 ldvistetd,

Sarakkeet Positio-
luku
1-26 26
. 27 1
28=-4p6 19
h7~-561 15
62-64 3

S51sdl1td

Kuten kortissa 1.

Aina l&vistys 2.

Edellinen sukunimi, nykyistd 13hinnd edeltdnyt suku-
nimi.

Syntymdkunta kirkonkirjojen tai siviilirekisterin
mukaan selvdkielisend,

Jos serakkeisiin 62-64% livistetddn kuntakoodi, jdte-
tddn tdmd tyhjdksi.

Syntymikunta kodifioituna Kansaneldkelaitocksen kun-
takoodilla,

Syntymidkunta voidasan ilmoittaa joko selvdkielisend
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Sarakkeet Positic- Si
luku

n

arakkeissa 47-81 tei koodina sarakkeissa 62-84, mut-
ta ty®nantajan kaikkien tydntekijséiden kohdalla on
kidvtettivd samea merkintitapaa.

Ulkomailla syntvneistd livistetifdn syntymipaikka
selvikielisens ja 1isdksi koodi 200,

65-80 1é Kuten kortin 1 sarakkeet 15-16.

Korttien tulkinta

Kortista 1 tulkitaan tulkintariville 1 siihen merkityt tiedot,
Kortista 2 tulkiteen TE-kortin numero tulkintariville 1 sille
varattuun kohtaan ja tulkintariville 2 idtettyvn tyhiddn tilaan kentdt

28-46 ja 47-51.



YHTEISTIETOLOMAKE

- P.I.i’IK.E.KOR.TEiLLA TEHTAVIE ALKAMISILMGIT A YARTEN
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